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Guía paso a paso para el uso de                                        

CengageNOW  

1.- Ingresar a la herramienta y pantalla de inicio. 

- Ingrese al sitio de internet http://login.cengage.com/sso/ 
- Ingrese su nombre de usuario (έ9Ƴŀƛƭ !ŘŘǊŜǎǎ ƻǊ ¦ǎŜǊ bŀƳŜέ) 
- Ingrese su contraseña (έtŀǎǎǿƻǊŘέ) 
-De clic en el botón ά{ƛƎƴ Lƴέ. 

 
 
- Esto lo llevara a su repositorio de libros (Libros que tiene actualmente dados de alta) ahí puede, agregar 
nuevos títulos mediante el buscador, tener acceso a vínculos útiles y tener la información de un libro en 
especial, como materiales de apoyo y el acceso a la herramienta. 
- En la sección άaȅ /ƻǳǊǎŜέ, de clic en el vinculo para entrar propiamente a la herramienta de CengageNOW 

 
 

http://login.cengage.com/sso/
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- En la pantalla principal, de CengageNOW usted verá las actividades realizadas recientemente, los 
pendientes que tiene por hacer y una lista de los vínculos más usados en la herramienta. 
- La información de CengageNOW está separada por pestañas para mantenerla más clara: 
έIƻƳŜέ (página de inicio),  έ/ƻǳǊǎŜǎέ (información de sus cursos y grupos), έ{ǘǳŘŜƴǘǎέ (información de sus 
estudiantes), έDǊŀŘŜōƻƻƪέ (información del desempeño académico), έ!ǎǎƛƎƴŀƳŜƴǘκ¢Ŝǎǘǎέ (información de 
actividades, tareas y exámenes), έ{ǘǳŘȅ ¢ƻƻƭǎέ (otras herramientas de estudio, como e-Book o Plan de 
estudio personalizado, esta información varía según el titulo, para mayor información de un titulo en 
especifico, consulte a su representante de ventas local) 

 
 

2.- Creación de un curso. 

- De clic en la pestaña ά/ƻǳǊǎŜǎέ. Ahí vera una lista de todos los cursos que está administrando 
- De clic en el botón ά/ǊŜŀǘŜ ŀ ƴŜǿ ŎƻǳǊǎŜέ. 
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- Se le mostraran 3 opciones: 
 -ά.ǳƛƭŘ ŀ /ƻǳǊǎŜ aŀƴǳŀƭƭȅέ (Crear un curso de manera manual) 

-ά/ƻǇȅ ŀƴ 9ȄƛǎǘƛƴƎ /ƻǳǊǎŜέ (Copiar un curso existente) 
-άLƳǇƻǊǘ ŀ /ƻǳǊǎŜ Ǿƛŀ ŀ CƛƭŜ tǊŜǾƛƻǳǎƭȅ 9ȄǇƻǊǘŜŘ ŦǊƻƳ /ŜƴƎŀƎŜbh²έ (Importar un curso) 

- Seleccionamos la primer opción y damos clic en el botón ά/ƻƴǘƛƴǳŜέ. 

 
 
- Llenamos los campos con la información solicitada: 

-ά¢ŜȄǘōƻƻƪέ (El libro de texto que usaremos para el curso) 
-ά/ƻǳǊǎŜ bŀƳŜέ (El nombre del curso) 
-ά/ƻǳǊǎŜ bǳƳōŜǊέ (El número del curso) 
-ά/ƻǳǊǎŜ ǎǘŀǊǘ ƻƴέ (La fecha de inicio del curso) 
-ά/ƻǳǊǎŜ ŜƴŘ ƻƴέ (La fecha de conclusión del curso) 
-ά{ƛƭƭŀōǳǎΥ έ (El plan de trabajo del curso, este puede ser ingresado de 2 maneras) 
 -ά[ƛƴƪ ǘƻ ¢Ƙƛǎ ¦w[έ (Si su plan de trabajo ya está en internet, ingrese la dirección donde 
está el documento) 
 -ά[ƛƴƪ ǘƻ ¢Ƙƛǎ CƛƭŜέ (Si su plan de trabajo no está en internet, seleccione el documento) 
 -άbƻƴŜέ (Si no tiene un plan de trabajo para este curso) 

- De clic en el botón ά/ǊŜŀǘŜ /ƻǳǊǎŜέ. 
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- Listo, nuestro curso ha sido creado, es importante darle a los estudiantes la clave única ahí generada para 
que se puedan inscribir a nuestro curso (E-YXMM4X4HS6A9W). 

 

 

3.- Creación de una actividad (Tarea o Exámen) 

- De clic en la pestaña ά!ǎǎƛƎƴƳŜƴǘǎκ¢Ŝǎǘǎέ. Ahí vera una lista de todas las actividades que está 
administrando en sus cursos 
- Seleccione el curso o grupo a quien se le asignara la actividad y de clic en el botón άDƻέ. 
- De clic en el botón ά/ǊŜŀǘŜ ŀǎǎƛƎƴƳŜƴǘέ. 
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- Se le mostraran 4 opciones según el tipo de actividad a crear: 
 -άIƻƳŜǿƻǊƪέ (Tarea) 

-ά¢Ŝǎǘέ (Examen) 
-άwŜŀŘƛƴƎέ (Lectura) 
-ά!ǎǎƛƎƴŀƳōŜ ǎǘǳŘȅ ¢ƻƻƭ όLƴŎƭǳŘƛƴƎ tŜǊǎƻƴŀƭƛȊŜŘ {ǘǳŘȅ tƭŀƴǎύ έ (Herramienta de estudio asignable) 

- De clic en el botón ά/ƻƴǘƛƴǳŜέ. 

 
 
- En este paso tendrá que llenar los campos necesarios con información de la actividad: 
 -ά!ǎǎƛƎƴƳŜƴǘ bŀƳŜέ (Nombre de la actividad) 

-ά!ǎǎƛƎƴƳŜƴǘ !ǾŀƛƭŀōƭŜ hƴέ (Fecha a partir de la cual los estudiantes podrán hacer la actividad) 
-ά!ǎǎƛƎƴƳŜƴǘ 5ǳŜ hƴέ (Ultima fecha para realizar la actividad) 
-ά!ǎǎƛƎƴƳŜƴǘ ¦ƴŀǾŀƛƭŀōƭŜ hƴέ (Fecha hasta la cual los alumnos podrán ver que tienen esa actividad 
pendiente) Si se deja palomeada la opción  ά{ŀƳŜ ŀǎ 5ǳŜ 5ŀǘŜέ los alumnos solo verán esa 
actividad hasta la última fecha en que la pueden realizar. 

- De clic en el botón ά/ƻƴǘƛƴǳŜέ. 

 
 
- Se le mostraran los diferentes bancos de preguntas (Puede ser άTestBankέ o άHomeworkέ) al dar clic en el 
símbolo "+" se irá desplegando cada base de datos en sus diferentes secciones, seleccione poniendo una 
palomita en los puntos que desea agregar. 
- De clic en el botón ά/ƻƴǘƛƴǳŜέ. 

 
 
- En la siguiente ventana nos mostrara opciones para filtrar las preguntas de la sección de la base de datos 
que seleccionamos, los filtros son: 

1) ά5ƛŦŦƛŎǳƭǘȅ ƛǎέ (Nivel de dificultad) 
2) άDǊŀŘƛŀōƛƭƛǘȅ ƛǎέ (Tipo de forma de calificar) 
3) άvǳŜǎǘƛƻƴ ǾŀƭǳŜǎ ŀǊŜ ƎŜƴŜǊŀǘŜŘέ (Forma en que se generaran las preguntas) 
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4) άwŜƭŀǘŜŘ /ƻƴŎŜǇǘǎ ŀǊŜέ (Conceptos relacionados) 
5) Número de preguntas segun el tipo, pueden ser abiertas, de opción múltiple, de relación de 
columnas, etc. 

- Cada vez que modifiquemos los filtros tenemos que dar clic en el botón άCƛƭǘŜǊέ para que estos se apliquen. 
- Una vez seleccionadas nuestras opciones damos clic en el botón ά/ƻƴǘƛƴǳŜέ. 
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- Ahora tenemos que seleccionar que preguntas son las que van a estar incluidas en nuestra actividad, del 
lado izquierdo tenemos todas las resultantes de los filtros anteriores, con los botones ">Include Selected>" e 
">Include All>" podemos agregar pregunta por pregunta o todas al mismo tiempo y con "<Exclude 
Selected<" o "<Exclude All<" podemos quitar pregunta por pregunta o todas al mismo tiempo de nuestra 
actividad según lo deseemos. 
- Al dar un clic en cualquier pregunta en la parte inferior nos muestra el contenido de esta de la forma en 
que los estudiantes la verán. 
- Una vez seleccionadas las preguntas deseadas de clic en el botón ά/ƻƴǘƛƴǳŜέ. 
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- Ahora se nos mostraran varias condiciones o candados para configurar nuestra actividad: 
 1) "Assignment Takes" (Cantidad de veces que se podrá tomar la actividad) 

2) "Printing" (Si se le permitirá al estudiante imprimir la tarea después de haberla tomado para 
tener una copia en papel) 
3) "Prerequisite" (Si hay alguna condición para tomar la actividad) 
4) "Grading" (Valor de la tarea, si se guardaran registros de las veces anteriores que la tomo, 
calificación aprobatoria, tolerancia de valores en las respuestas) 
5) άLate Penaltyέ (Penalizaciones por hacer la actividad a destiempo) 
6) "Questions" (Si las preguntas generaran valores algorítmicos para los alumnos o si se presentaran 
en diferentes ordenes) 
7) "Feedback During Assignment" (Si el alumno tendrá algún tipo de retroalimentación o ayudas 
mientras realiza la actividad) 
8) "Feedback After Assignment" (Si la retroalimentación al alumno será inmediatamente al terminar 
o en una fecha posterior) 

- Al terminar damos clic en el botón "Create Assignment" ahí nos preguntara si queremos guardar el set de 
configuraciones, para tareas posteriores. 
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-Listo, nuestra tarea ya esta creada. 

 
 

4.- Vista del estudiante. 

- Al dar clic en el vinculo "Change to Student View". 

 
 
- La herramienta nos muestra la página de inicio que los estudiantes verán al entrar al curso.  
- De la misma manera que en la vista del profesor, la información de CengageNOW está separada por 
pestañas έ/ƻǳǊǎŜǎέ (información de los cursos en los que están inscritos),  έDǊŀŘŜǎέ (acceso a sus 
calificaciones), έ!ǎǎƛƎƴŀƳŜƴǘκ¢Ŝǎǘǎέ (información de actividades, tareas y exámenes, que tienen 
pendientes), έ{ǘǳŘȅ ¢ƻƻƭǎέ (otras herramientas de estudio, como e-Book o Plan de estudio, personalizado 
según sea el caso) 
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5.- Libreta de calificaciónes. 

-En la pestaña "Gradebook" podemos acceder a mucha información como: Ver las calificaciones de los 
alumnos, bajar una copia a nuestro equipo, o generar varios tipos de reportes de rendimiento. 
-Para bajar una copia de estas calificaciones, se selecciona el curso deseado y se da clic en el botón "Go"   
-Demos clic en "Export Course Gradebook" 

 
 
-Esto bloqueará la pantalla y nos muestra una ventana pequeña solicitando el formato en que queremos 
exportar la libreta de calificaciones. 
-Seleccionamos "Microsoft Excel (comma-separated)έ. 
-Damos clic en el botón "Export". 
-Esto nos permite tener una copia de estas calificaciones de manera local. 
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6.- Creación de grupos. 

-Si el curso que creamos cuenta con más de un grupo, podemos crearlos 
-De clic en la pestaña "Courses". 
-Ubique el curso al cual le crearemos un grupo 
-De clic en "Create section" en el renglón del curso seleccionado. 

 
 
-Esto abrirá una pantalla similar a la que nos abre al crear un curso, solo con algunos datos ya cargados (Que 
recomendamos ampliamente no modificar) 
-Llenamos los campos con la información solicitada: 

-ά{ŜŎǘƛƻƴ bŀƳŜέ (El nombre del grupo) 
-ά{ŜŎǘƛƻƴ bǳƳōŜǊέ (El número del grupo) 
-ά{ƛƭƭŀōǳǎΥ έ (El plan de trabajo del grupo, este puede ser ingresado de 2 maneras) 
 -ά[ƛƴƪ ǘƻ ¢Ƙƛǎ ¦w[έ (Si su plan de trabajo ya está en internet, ingrese la dirección donde 
está el documento) 
 -ά[ƛƴƪ ǘƻ ¢Ƙƛǎ CƛƭŜέ (Si su plan de trabajo no está en internet, seleccione el documento) 
 -άbƻƴŜέ (Si no tiene un plan de trabajo para este grupo) 

- De clic en el botón ά/ǊŜŀǘŜ {ŜŎǘƛƻƴέ. 
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- Listo, nuestro grupo ha sido creado, es importante darle a los estudiantes la clave única ahí generada para 
que se puedan inscribir al grupo correspondiente (E-252UBEMYETFAQ). 
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7.- e-Book y planes de estudio personalizados. 

- En la pestaña de "Study Tools" podemos ver otras herramientas de estudio importantes, como son, el e-
Book y el plan personalizado de estudio. (Para verificar con que herramientas extra cuenta el titulo de su 
interés, consulte con su representante de ventas local) 
- El e-Book es una versión virtual del libro impreso, con el los estudiantes tienen acceso a su texto desde 
cualquier computadora sin importar que no tengan con ellos la versión impresa. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


